Sposoby dokumentowania realizacji zadan przez nauczycieli i dyrektora w Szkole
Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Ostrowazu:

Nauczyciele:

1. Nauczyciel wszystkie zadania do pracy samodzielnej ucznia wpisuje w e-dziennik w
zakladke praca domowa. Karty pracy, jako zalacznik, przekazuje poczta w e-
dzienniku. Wyjatek nauczyciel oddzialu przedszkolnego, ktory robi zestawienie
przekazanych zadan kazdego dnia papierowo.

2. Nauczyciel gromadzi materiaty przekazane uczniom w formie elektronicznej lub
papierowej w celu udostepnienia ich w razie koniecznos$ci wydrukowania dla ucznia
zglaszajacego brak dostgpu do komputera lub Internetu.

3. Dokumenty udostepnione przez dyrektora na e-spotkaniach a wypracowane wspolnie
z radg pedagogiczng nauczyciel po zapoznaniu si¢ przechowuje w zabezpieczonym
folderze na komputerze, ktoéry wykorzystuje do pracy zdalne;j.

4. Nauczyciele nieprzedmiotowcy prowadza rejestr wykonanych zadan, ktéry po kazdym
przepracowanym tygodniu przekazujg pocztg elektroniczna dyrektorowi.

Wychowawcy:

1. Kazdy wychowawca przechowuje rejestr problemow zglaszanych telefonicznie lub
e-mail przez rodzicow 1 wychowankow.

2. Prowadzi monitoring ilo$ci zadawanych prac domowych oraz przesytanych
materiatow do pracy samodzielnej ucznia.

3. Prowadzi rejestr dokumentow i informacji przekazanych rodzicom lub
wychowankom.
Dyrektor:

1. Dyrektor gromadzi wypracowang wspolnie 2z nauczycielami dokumentacje
elektronicznie, nast¢gpnie drukuje ja 1 przechowuje w segregatorze ”Zdalne nauczanie”.

2. Dyrektor drukuje przekazane przez nauczycieli sprawozdania oraz ankiety rozliczania
Czasu pracy i przechowuje je w w/w segregatorze.



